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ETIKETTENDRUCK IN SD WIN: 

 

Grundsätzlich:  
Es werden immer wieder Etiketten für verschiedene Anlässe benötigt, sei es nun für 
die Auszeichnung von Artikeln, Aufkleber für irgendeine Massensendung, für 
Weihnachtskarten oder was auch immer. 
Wir stellen dafür ein komfortables Modul, den Etikettendruck, zur Verfügung mit 
einem Assistenten für die Festlegung der einzelnen Etikettenformate. 
 

ETIKETTEN FORMAT FESTLEGEN  
 
Den Assistenten starten Sie im Menü Listendruck Etiketten: 
 

 
 
Sie können hier ein bereits bestehendes Etikettenformat laden oder sich ein neues 
Format für ein Etikett anlegen – dann klicken sie auf „Nächste“ 
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Sie bekommen jetzt ein Fenster, bei welchem Sie die Tabelle auswählen können, aus 
welcher Sie bestimmte Daten auf Etiketten drucken können, klicken Sie dafür auf das 
Auswahlzeichen für „Tabelle wählen“: 
 

 
 
Wir entscheiden uns jetzt für die Tabelle der „Adressen“ – mit einem Klick auf den 
Button „Daten laden“ werden die entsprechenden Daten im unteren Fenster 
aufgelistet 

 

 
 
Über die Selektion können Sie alle gezeigten Datensätze wählen oder abwählen, mit 
einem Doppelklick auf den entsprechenden Datensatz können Sie diesen Markieren, 
oder Demarkieren – siehe Bild: 
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Oben sehen Sie jetzt markierte und demarkierte Datensätze die ausgewählt worden 
sind. Mit einem Klick auf „Nächste“ kommen Sie zu den nächsten Einstellungen für 
die Etikettengröße 
 

 
 
In diesem Fall verwenden wir die Etiketten der Firma Zweckform mit der Nr. 3475, die 
jeweiligen Größen der Etiketten sind dabei auf der Packung angeschrieben. Hier 
haben wir den Abstand zwischen den Etiketten möglichst gering gehalten um viel 
Platz für die anzudruckenden Daten zu haben. Mit dem Klick auf „Nächste“ kommen 
wir zu dem Etiketten Layout. 
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Mit einem rechten Mausklick in den einzelnen Feldern von 1 – 5 laden Sie die 
Auswahl der vorhandenen Datenfelder für den Andruck. Sobald Sie das Feld geladen 
haben, wird der dazu passende Eintrag im rechten Fenster dazu gezeigt. 
Über das Zeichen „A“ können Sie pro Zeile die Schriftart und den Schriftgrad 
einstellen. 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Nächste“ und speichern Sie den Vorschlag in einem 
dafür passenden Verzeichnis auf dem Rechner. Sinn macht es, diese z.B. im Ordner 
Layout im Hauptverzeichnis von SD WIN abzulegen. 
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Wenn Sie auf „Speichern“ klicken, öffnet sich der Explorer und Sie können das 
Verzeichnis für die Ablage auswählen: 
 

 
 
Wählen Sie das Format einen möglichst sprechenden Namen aus 
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Nach dem Speichern bekommen Sie einen Hinweis auf die fertige Erstellung der 
Vorlage mit der entsprechenden Pfadangabe. 
 
Mit einem Klick auf „Fertigstellen“ bekommen Sie eine Vorschau des angelegten 
Etikettenformates auf den Bildschirm. 
 
Sind bei einer Adresse mehrere Ansprechpartner vorhanden, so wird pro 
Ansprechpartner eine Etikette mit dem jeweiligen Namen erstellt! 
 
 

 
 
 

EINSTELLUNGEN AM DRUCKER  
 
Wenn Sie die Etiketten dann ausdrucken, beachten Sie bitte die Seiteneinstellungen 
beim Drucker, die Seitenränder sind vermutlich den Bedingungen der Etikettenblätter 
anzupassen! 
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ETIKETTEN DRUCKEN  
 
In unserem Beispiel drucken wir für ausgewählte Adressen Etiketten aus, die wir 
vorab über den Listendruck über eine Kategorie selektiert haben (die Selektion kann 
sich natürlich über alle zur Verfügung stehenden Kriterien für den Ausdruck 
hinwegziehen):  

 
 
 
Klicken Sie anschließend auf das Etikettenzeichen, laden Sie die erforderliche 
Vorlage, oder erstellen überhaupt eine neue Vorlage. Sie bekommen eine 
Bildschirmansicht der Auswahl und können diese dann auf die Etiketten ausdrucken.  
 


