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KASSABUCH IN SD WIN: 

 

Grundsätzlich:  
In SD WIN steht ein Modul für ein/mehrere Kassabücher zur Verfügung. 
Um dieses Kassabuch zu aktivieren, sind einige Grundeinstellungen notwendig, das 
heißt, das Kassabuch muss zuerst angelegt werden. 
 

Barverkauf – Kassa: 
Alle Barverkäufe, Kassadisplay ab Version 01.01.2016, werden automatisch in 
diesem Kassenbuch gebucht. Dieses Kassenbuch kann auch exportiert werden (falls 
diese Lizenz vorhanden ist), und an den Steuerberater gesendet werden. Allerdings 
ist mit dem Steuerberater abzuklären, ob und wie seine Schnittstelle für den Import 
von Fremddaten beschaffen ist. 
 

BERECHTIGUNG  
Um mit dem Kassabuch arbeiten zu können, ist für den Benutzer die entsprechende 
Berechtigung zu setzen 
 

 
 
 

KASSABUCH ANLEGEN, KONTEN ANLAGE  
 
Nun müssen Sie neben dem Kassenkonto auch noch die entsprechenden Konten 
anlegen. Gehen Sie dazu über den Menüpunkt OP Verwaltung in die Kontenanlage, 
da haben Sie die Möglichkeit, sich verschiedene Konten anzulegen. 
So zum Beispiel das Kassakonto 2700, setzen Sie dazu auch den Haken Kassa 
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ERSTER START, ANFANGSBESTAND 

Beim ersten Start des Kassabuchs werden Sie aufgefordert, einen Kassastand 
einzutragen. In das Kassabuch kommen Sie über das Menü/Kassabuch (die 
Berechtigungen für den/die Benutzer müssen gesetzt sein). 
 

 
 

 
Das System gibt hier den Stand mit Null an, da ja noch keine Buchungen vorhanden 
sind, Sie können jetzt den Anfangsbestand eintragen. Dieser Anfangsbestand sollte 
Ihnen bekannt sein, falls nicht, fragen Sie im Steuerbüro/Buchhaltung nach. 
 

 
 

 

Nach diesem Eintrag öffnet sich das Buchungsfenster, Sie erhalten eine Übersicht 
der Buchungen (die anfänglich natürlich leer ist), am oberen linken Rand wird der 
aktuelle Saldo eingeblendet. 
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BUCHUNGEN ERFASSEN 

Mit einem Klick auf das ICON für neu starten Sie den Buchungsdialog, die zur 
Verfügung stehenden Felder sind selbsterklärend. 
Die Belegnummer können Sie selber vergeben, allerdings ist darauf zu achten, dass 
die Nummerierung taggenau erfolgt. 
 
Beispiel: 
Falls Sie eine Buchung mit dem 10. Eines Monats gemacht haben, können Sie nicht 
nachträglich eine Buchung vor diesem Datum eintragen! 
 

 
 

Und Sie können natürlich auch Adressbezogenen Buchungen als Erlös bzw. als 
Aufwand (Wareneinsatz etc.) verbuchen. Sie benutzen dafür denselben Suchmodus 
wie gewohnt. 
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BUCHUNGEN ANSEHEN  
Bei den Buchungen sehen Sie eine Übersicht über den Zeitraum, welchen Sie 
beliebig einstellen können 
 

 
 
 
 

BUCHUNGEN SUCHEN, FILTER SETZEN  
Haben Sie viele Buchungen und möchten mehr Übersicht haben, dann können Sie 
einen Filter setzen – siehe Bild unten – die Suche starten Sie mit Klick auf den 
Bildschirm. 
 
Hier ist der Filter auf das Kassakonto 2700 im Zeitbereich gesetzt und zeigt genau 
diese Buchungen an. 
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JOURNAL 

Mit einem Klick auf  Bildschirm starten Sie eine Vorschau, auf den   
starten Sie den Ausdruck  
 

 
KASSABSCHLUSS 
 
Solange die Kassa nicht abgeschlossen ist, können Sie die Buchungen ändern. 
Wollen Sie die Buchungen abschließen so klicken Sie auf das Symbol 
 

 
und starten damit dem Abschluss der vorhandenen Buchungen 
 

 
 
Das System zeigt Ihnen den Saldo laut System und den tatsächlichen Saldo an, Sie 
bestätigen mit dem gründen Haken, die Buchungen werden abgeschlossen, Sie 
erhalten ein entsprechendes Journal dazu 
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Nun sind keine Änderungen der Buchungen mehr möglich, Sie erhalten bei einem 
Versuch der Änderung dieses Bild: 
 

 
 


